МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ 

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

ПРИКАЗ

	№ 83
	г. Черкесск
	09.09.2011


О Порядке согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным Министерством имущественных и земельных отношений

Карачаево-Черкесской Республики за бюджетным учреждением,

подведомственным Министерству культуры Карачаево-Черкесской

Республики, либо приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных на приобретение такого имущества
В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и постановлением Правительства Карачаево-Черкесской Республики от 02.09.2011 № 289 «О порядке осуществления органами исполнительной власти Карачаево-Черкесской Республики функций и полномочий учредителя государственного учреждения Карачаево-Черкесской Республики»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики за бюджетным учреждением, подведомственным Министерству культуры Карачаево-Черкесской Республики, либо приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных на приобретение такого имущества (далее - Порядок).
2. Установить, что настоящий Порядок применяется к бюджетным учреждениям, в отношении которых в соответствии с положением части 15 статьи 33 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» Министерством культуры Карачаево-Черкесской Республики принято решение о предоставлении им субсидий из республиканского бюджета в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Кабардову И.Г., заместителя Министра культуры Карачаево-Черкесской Республики.
	Министр
	И.Х. Ионова


Приложение к Приказу

от 09.09.2011 № 83
ПОРЯДОК

согласования распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики за бюджетным учреждением, подведомственным Министерству культуры Карачаево-Черкесской Республики, либо приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных на приобретение такого имущества
1. Общие положения

1.1. Настоящим Порядком устанавливается осуществление функций и полномочий учредителя бюджетного учреждения, подведомственного Министерству культуры Карачаево-Черкесской Республики, (далее - учреждение) по согласованию распоряжения особо ценным движимым имуществом, закрепленным Министерством имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики за учреждением либо приобретенным учреждением за счет средств, выделенных на приобретение такого имущества.
1.2. Особо ценное движимое имущество (далее - ОЦДИ) - движимое имущество, находящееся у учреждения на праве оперативного управления, без которого осуществление учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено.

1.3. Списание движимого имущества запрещено до утверждения Перечня ОЦДИ учреждения.

1.4. После утверждения Перечня ОЦДИ учреждения списание движимого имущества учреждением осуществляется самостоятельно в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, за исключением ОЦДИ, закрепленного за учреждением на праве оперативного управления либо приобретенного учреждением за счет средств, выделенных на приобретение такого имущества.

1.5. Учреждение без согласия Министерства культуры Карачаево-Черкесской Республики (далее - Министерство) не вправе распоряжаться ОЦДИ, закрепленным за учреждением либо приобретенным учреждением за счет средств, выделенных на приобретение такого имущества.

1.6. Распоряжение ОЦДИ может осуществляться учреждением следующими способами, подлежащими обязательному согласованию с Министерством:

а) списание ОЦДИ, непригодного для дальнейшего использования по целевому назначению и (или) распоряжения вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа, либо выбывшего из владения вследствие гибели или уничтожения, а также невозможности установления его местонахождения (далее - списание);

б) предоставление ОЦДИ по договору аренды;

в) предоставление ОЦДИ по договору безвозмездного пользования;

г) изъятие ОЦДИ из оперативного управления учреждения в связи с его передачей в оперативное управление другому юридическому лицу или в казну Карачаево-Черкесской Республики (далее - передача с баланса на баланс);
д) отчуждение музейных коллекций и предметов, находящихся в федеральной собственности и включенных в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и национального библиотечного фонда, осуществляемое в специальном порядке, установленном законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Любые иные формы распоряжения ОЦДИ, в том числе являющиеся способами обеспечения исполнения обязательств учреждения, не допускаются.

Не допускается внесение учреждением ОЦДИ в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ или передача такого имущества иным образом в качестве учредителя или участника хозяйственных обществ или некоммерческих организаций.

1.7. Руководитель учреждения несет персональную ответственность за выполнение требований настоящего Порядка в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Перечень особо ценного движимого имущества

2.1. Перечень ОЦДИ, внесение в него изменений утверждается приказом Министерства отдельно по каждому учреждению.

2.2. При определении перечня ОЦДИ учреждения подлежат включению в состав такого имущества:

а) движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает нижнюю границу, устанавливаемую для каждого конкретного учреждения в интервале от 200 000 (двухсот тысяч) рублей до 500 000 (пятисот тысяч) рублей;

б) иное движимое имущество, без которого осуществление учреждением предусмотренных его уставом основных видов деятельности будет существенно затруднено;

в) имущество, отчуждение которого осуществляется в специальном порядке, установленном законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе музейные коллекции и предметы, находящиеся в федеральной собственности и включенные в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и национального библиотечного фонда.

2.3. Ведение перечня ОЦДИ осуществляется учреждением на основании сведений бухгалтерского учета учреждения о полном наименовании объекта, отнесенного в установленном порядке к ОЦДИ, его балансовой стоимости и об инвентарном (учетном) номере (при его наличии).

Для музейных предметов и музейных коллекций и национального библиотечного фонда, не отражаемых на балансе учреждения, в оперативном управлении или пользовании которого они находятся, ведение перечня ОЦДИ в части указанных объектов осуществляется учреждением на основании основных учетных документов.

2.4. Подготовка проекта приказа о внесении изменений в утвержденный перечень ОЦДИ учреждения осуществляется на основании представленных учреждением предложений.

2.5. Мониторинг состояния прибытия/выбытия объектов Перечня ОЦДИ учреждения осуществляется Министерством ежеквартально.

2.6. Перерасчет субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания в части определения нормативных затрат на содержание ОЦДИ учреждения на очередной финансовый год осуществляется Министерством ежегодно до 1 августа текущего финансового года.

Нормативные затраты на содержание ОЦДИ очередного финансового года учреждения рассчитываются на основании Перечня ОЦДИ учреждения по состоянию на 1 июля текущего финансового года.

2.7. В случае сдачи в аренду с согласия Министерства ОЦДИ финансовое обеспечение содержания такого имущества Министерством не осуществляется.

2.8. Министерство осуществляет учет ОЦДИ, переданного учреждением по договорам аренды, в целях перерасчета субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания.

3. Основные требования к документам, представляемым учреждением
3.1. Для согласования распоряжения ОЦДИ или для включения в Перечень ОЦДИ приобретенного имущества, подлежащего включению в состав ОЦДИ, учреждение направляет в Министерство обращение, подписанное руководителем учреждения, с приложением соответствующих заверенных в установленном порядке копий документов, предусмотренных настоящим разделом.

3.2. Обращение руководителя учреждения о согласовании распоряжения имуществом с приложением предусмотренных настоящим разделом документов представляется в Министерство в 3-х экземплярах. К обращению прилагается опись направляемых вместе с обращением документов. Документы, являющиеся приложением к обращению, должны быть прошиты, пронумерованы, заверены руководителем учреждения либо лицом, исполняющим обязанности руководителя.

3.3. Министерство имеет право запросить у учреждения дополнительные обосновывающие документы в соответствии с перечнем документов, предусмотренных настоящим разделом для конкретного способа распоряжения ОЦДИ.

3.4. Для включения в Перечень ОЦДИ учреждения имущества, приобретенного за счет выделенных средств, учреждение одновременно с обращением в Министерство представляет заверенные в установленном порядке копии документов, являющиеся в соответствии с законодательством Российской Федерации документами - основаниями приобретения имущества.

3.5. Для получения согласования распоряжения ОЦДИ путем списания учреждение представляет в Министерство обращение руководителя учреждения с приложением заверенных в установленном порядке копий документов согласно Приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.6. Для получения согласования на предоставление ОЦДИ по договору аренды, заключаемому в установленном законодательством Российской Федерации порядке, учреждение представляет в Министерство обращение руководителя учреждения с приложением заверенных в установленном порядке копий документов согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.

3.7. Для получения согласования на предоставление ОЦДИ по договору безвозмездного пользования, заключаемому в установленном законодательством Российской Федерации порядке, учреждение представляет в Министерство обращение руководителя учреждения с приложением заверенных в установленном порядке копий документов согласно Приложению № 3 к настоящему Порядку.

3.8. Для получения согласования распоряжения ОЦДИ путем передачи с баланса на баланс объекта ОЦДИ учреждение представляет в Министерство обращение руководителя учреждения с приложением заверенных в установленном порядке копий документов согласно Приложению № 4 к настоящему Порядку.

4. Порядок рассмотрения представляемых документов, необходимых

для распоряжения особо ценным движимым имуществом

4.1. Копии документов, поступающих в Министерство с предложением о распоряжении ОЦДИ, направляются для ознакомления в Министерство имущественных и земельных отношений Карачаево-Черкесской Республики.

4.2. Максимальный срок рассмотрения и принятия решения по представляемым учреждением в Министерство документам составляет 20 (двадцать) рабочих дней при условии предоставления учреждением полного комплекта документов, необходимых для согласования распоряжения ОЦДИ.

4.3. По результатам рассмотрения представляемых документов Министерством может быть вынесено решение о согласовании либо об отказе в согласовании распоряжения ОЦДИ.

4.4. При вынесении решения об отказе в согласовании распоряжения ОЦДИ учреждение имеет право повторно обратиться в Министерство после устранения выявленных нарушений с возобновлением сроков рассмотрения.

4.5. Если для принятия решения о согласовании передачи имущества требуются дополнительные материалы и/или разъяснения, Министерство направляет в учреждение запрос о представлении соответствующих документов с указанием срока, в который необходимо их представить.

При этом срок рассмотрения документов приостанавливается до дня регистрации в Министерстве затребованных у учреждения документов и/или разъяснений.

При непредставлении учреждением документов и/или разъяснений в установленный срок Министерство отказывает в рассмотрении обращения учреждения о согласовании распоряжения имуществом, о чем письменно информирует учреждение не позднее пяти рабочих дней со дня истечения срока, установленного для предоставления учреждением дополнительных материалов и/или разъяснений.

4.6. Решение о согласовании распоряжения учреждением имуществом (либо отказе в согласовании) оформляется письмом Министерства и действительно в течение трех месяцев со дня принятия решения.

В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия решения о согласовании распоряжения учреждением имуществом (либо отказе в согласовании) Министерство направляет в учреждение письмо о согласовании распоряжения учреждением имуществом (либо отказе в согласовании).

5. Критерии согласования распоряжения

особо ценным движимым имуществом

5.1. Решение о согласовании распоряжения учреждением ОЦДИ в Министерстве принимается на основе следующих критериев:

а) полнота и точность информации, содержащейся в представленных документах;

б) обоснованная необходимость распоряжения учреждением объектом ОЦДИ;

в) возможные последствия распоряжения объектом ОЦДИ;

г) существенные условия договора.

5.2. Министерство принимает решение об отказе в согласовании обращения учреждения о распоряжении имуществом в случаях, если Министерством установлено:

а) несоответствие информации и документов, представленных учреждением, требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

б) документы представлены не в полном объеме либо в представленном предложении или прилагаемых к нему документах выявлены неполные, необоснованные или недостоверные сведения;

в) передача учреждением имущества приведет к невозможности осуществления им деятельности, цели, предмет и виды которой определены уставом учреждения, или существенно затруднит эту деятельность;

г) сделка по отчуждению имущества не обоснована потребностями учреждения, не соответствует целям, предмету и видам его деятельности.

5.3. Решение об отказе в даче согласия на распоряжение имуществом, помимо случаев, указанных в подпунктах «а» - «в» пункта 5.2. настоящего Порядка, может быть принято в случаях, если:

а) имущество не подлежит списанию в соответствии с законом или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

б) возможна реализация годных остатков, что не отражено в Акте о списании ОЦДИ;

в) имущество может быть отремонтировано;

г) имущество может быть передано другому учреждению.

6. Заключительные положения

6.1. Копии подтверждающих документов о совершении распоряжения объектами ОЦДИ (договоров о предоставлении ОЦДИ в аренду, безвозмездное пользование, актов приема-передачи; изъятии ОЦДИ из оперативного управления учреждения; актов о списании по установленной форме, документов о снятии транспортного средства с учета в ГИБДД и других) представляются в Министерство культуры Карачаево-Черкесской Республики в двухнедельный срок с момента утверждения соответствующего акта.

6.2. Обращение руководителя учреждения с прилагаемыми к нему документами учреждению не возвращаются.

6.3. Учет и хранение обращения руководителя учреждения с прилагаемыми к нему документами, протоколов, решений осуществляет Министерство.

Приложение № 1 к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых учреждением

для согласования распоряжения ОЦДИ путем списания.

1. Обращение руководителя учреждения с указанием всех прилагаемых документов, предоставленных для согласования списания объектов ОЦДИ, а также причин списания.
2. Заверенная в установленном порядке копия приказа учреждения о создании постоянно действующей комиссии по списанию.
3. Заверенная в установленном порядке копия Акта о списании объекта ОЦДИ по установленной форме в зависимости от вида списываемого имущества.
4. В случае списания передаточных устройств, машин и оборудования, транспортных средств - Технико-экономическое обоснование необходимости и целесообразности списания объектов ОЦДИ, подписанное руководителем учреждения (уполномоченным им лицом).

Подготавливается учреждением в произвольной форме.
5. Заверенная в установленном порядке копия инвентарной карточки учета объекта ОЦДИ.
6. В случае списания передаточных устройств, машин и оборудования, транспортных средств, музыкальных инструментов - заверенная в установленном порядке копия Заключения технической экспертизы, подтверждающее непригодность объекта ОЦДИ к восстановлению и дальнейшей эксплуатации (копия акта технического состояния объекта ОЦДИ), выданного специализированной организацией с приложением документов, подтверждающих право проведения указанного вида работ.

В заключении технической экспертизы указываются: наименование, тип, инвентарный, регистрационный номера, год создания, дата поступления в учреждение, дата ввода в эксплуатацию, цели и условия использования объекта ОЦДИ, подробное описание основных дефектов, причины их возникновения, техническое состояние основных конструктивных элементов.

К заключению технической экспертизы должны быть приложены фотографии объектов ОЦДИ, скрепленные печатью технического эксперта.
7. Заверенные в установленном порядке копии правоустанавливающих и регистрационных документов на объект ОЦДИ, на основании которых возникло вещное право.
8. Фотографии объекта ОЦДИ, предлагаемого к списанию, позволяющие однозначно идентифицировать объект ОЦДИ.

9. При списании автотранспортных средств, отнесенных к ОЦДИ, дополнительно к перечню документов, предусмотренных пунктами 1 - 8 настоящего приложения, представляются:

а) заверенная в установленном порядке копия технического паспорта транспортного средства;

б) заверенная в установленном порядке копия свидетельства о государственной регистрации транспортного средства;

в) заверенная в установленном порядке копия акта (протокола) о дорожно-транспортном происшествии в случае возникновения необходимости списания автотранспортного средства в результате аварии.

10. При списании объекта ОЦДИ (в том числе автотранспортного средства), выбывшего вследствие:

1) аварии, стихийного бедствия и иных чрезвычайных ситуаций, помимо документов, предусмотренных пунктами 1 - 8 настоящего приложения, представляется:

а) заверенная в установленном порядке копия акта о повреждениях, причиненных объекту ОЦДИ, с приложением справок органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации или муниципальных образований, подтверждающих факт стихийного бедствия или других чрезвычайных ситуаций;

2) хищения, утраты или порчи ОЦДИ, помимо документов, предусмотренных пунктами 1 - 8 настоящего приложения, представляются:

а) заверенная в установленном порядке копия постановления о возбуждении уголовного дела, копия постановления о прекращении уголовного дела или иные документы, подтверждающие принятие мер по защите интересов учреждения или возмещению причиненного ущерба (в случаях хищения или нанесения ущерба имуществу);

б) заверенная в установленном порядке копии объяснительных записок руководителя и материально-ответственных лиц учреждения о факте хищения, утраты или порчи имущества и т.п.;

в) заверенная в установленном порядке копия документов, подтверждающие наказание виновных лиц (копия приказа учреждения о принятии мер в отношении виновных лиц (работников учреждения), допустивших повреждение объекта ОЦДИ;

г) заверенная в установленном порядке копия справки о возмещении ущерба виновными лицами.

Приложение № 2 к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых учреждением

для согласования распоряжения ОЦДИ по договору аренды
1. Обращение руководителя учреждения с указанием всех прилагаемых документов, предоставленных для согласования предоставления ОЦДИ по договору аренды, содержащее:

а) наименование имущества, подлежащего сдаче в аренду;

б) сведения об арендаторе;

в) обоснование передачи имущества в аренду;

г) предполагаемые условия аренды: срок, цели использования имущества арендатором;

д) анализ влияния аренды на деятельность учреждения (информацию о прогнозе влияния результатов распоряжения ОЦДИ) на повышение эффективности деятельности учреждения с отражением производственных и финансовых показателей, в том числе оценку последствий заключения договора аренды);

е) подробный расчет и обоснование предполагаемых затрат;

ж) подробное обоснование всех существенных условий договора аренды.
2. Проект договора аренды в трех экземплярах.
3. Заверенные в установленном порядке копии форм по ОКУД 0503130 и 0503168 для составления годовой бухгалтерской отчетности, утвержденных Приказом Минфина России от 13.11.2008 № 128н.
4. Заверенные в установленном порядке копии правоустанавливающих и регистрационных документов на объект ОЦДИ.
5. Отчет об оценке рыночной стоимости величины годовой арендной платы ОЦДИ, в отношении которого предполагается заключить договор аренды, изготовленный не позднее трех месяцев до его представления, подготовленный в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности;

6. Проект гарантийного обязательства арендатора о сохранности объекта ОЦДИ.

Приложение № 3 к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых учреждением
для согласования распоряжения ОЦДИ по договору безвозмездного пользования
1. Обращение руководителя учреждения с указанием всех прилагаемых документов, предоставленных для согласования предоставления ОЦДИ по договору безвозмездного пользования, содержащее:

а) наименование имущества, подлежащего передаче в безвозмездное пользование;

б) сведения о предполагаемой стороне по договору;

в) обоснование передачи имущества в безвозмездное пользование;

г) предполагаемые условия договора: срок, цели использования имущества;

д) подробное обоснование всех существенных условий договора безвозмездного пользования ОЦДИ;

е) подробный расчет и обоснование предполагаемых затрат.
2. Заверенные в установленном порядке копии правоустанавливающих и регистрационных документов на объект ОЦДИ.
3. Проект договора безвозмездного пользования объектом ОЦДИ в трех экземплярах с проектом Акта приема-передачи объекта.
4. Заверенная в установленном порядке копия гарантийного обязательства принимающей имущество стороны о сохранности объекта ОЦДИ.

Приложение № 4 к Порядку

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предоставляемых учреждением

для согласования распоряжения ОЦДИ путем передачи с баланса на баланс ОЦДИ
1. Обращение руководителя учреждения с указанием всех прилагаемых документов, предоставленных для согласования распоряжения ОЦДИ путем передачи с баланса на баланс объекта ОЦДИ.
2. Технико-экономическое обоснование необходимости и целесообразности передачи с баланса на баланс объекта ОЦДИ.
3. Заверенная в установленном порядке копия инвентарной карточки учета объекта ОЦДИ.
4. Заверенные в установленном порядке копии правоустанавливающих и регистрационных документов на объект ОЦДИ, на основании которых возникло вещное право.
5. Проект акта приема-передачи объекта ОЦДИ с указанием наименования объекта, его инвентарного номера, даты ввода в эксплуатацию, балансовой стоимости, сумм начисленной амортизации.
6. Письменное согласие передающей и принимающей имущество сторон с указанием индивидуальных характеристик объекта ОЦДИ (наименование, инвентарный номер, балансовая стоимость).
7. Фотографии объекта ОЦДИ, предлагаемого к передаче, позволяющие однозначно идентифицировать ОЦДИ.
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